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№ 34
Про затвердження плану заходів 

щодо забезпечення виконання 
Закону України «Про доступ до

публічної інформації» на 2013 рік
   Відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації» , Указу Президента України від 5 травня 2011 року № 547 «Питання забезпечення органами виконавчої влади доступу до публічної інформації»  та наказу Міністерства юстиції України 08 червня 2011 року  № 1522/5, -

НАКАЗУЮ:
1. Затвердити План заходів щодо забезпечення виконання Закону  України  "Про доступ до публічної інформації".  
До 02.02.2013
2. Методисту методичного центру Михайленко Л.В. звітувати про виконання плану заходів щодо забезпечення виконання Закону  України  "Про доступ до публічної інформації".  
Грудень 2013

3. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Начальник управління освіти 

адміністрації Жовтневого району

Харківської міської ради                                                   О.Ф. Світлична

З наказом ознайомлена:

Михайленко Л.В.
                                                 ЗАТВЕРДЖУЮ

                                                                        Начальник управління освіти 

                                                                                  адміністрації Жовтневого району

                                                                                  Харківської міської ради  

______________ О.Ф.Світлична


«    »_______________2013 року   

План заходів
щодо забезпечення виконання 
Закону України «Про доступ до публічної інформації» , 
Указу Президента України від 5 травня 2011 року № 547 «Питання забезпечення 
органами виконавчої влади доступу до публічної інформації» та

наказу Міністерства юстиції України від 08 червня 2011 року  № 1522/5
	№ з\п
	Завдання
	Відповідальний за виконання
	Терміни виконання

	1. 
	Забезпечити:
- приймання, реєстрацію та облік запитів на публічну інформацію фізичних осіб, об’єднань громадян без статусу юридичної особи в усній, письмовій чи іншій формі (поштою, факсом, телефоном, електронною поштою);
- надання консультацій щодо оформлення запитів на публічну інформацію;
- встановлення термінів задоволення запитів на публічну інформацію;
- в разі виробничої необхідності передачу запитів на публічну інформацію структурним підрозділам.
	методист МЦ
Михайленко Л.В.
	постійно

	2. 
	Забезпечити  оприлюднення на веб-сайті,  інформаційних стендах,  в  інший  прийнятний  для громадян спосіб інформації,  зазначеної у                статті 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації»,  форм запитів на інформацію
	ЛКТО,
методист МЦ
Михайленко Л.В.
	постійно

	3. 
	Вживати заходів  щодо унеможливлення  несанкціонованого доступу до наявної інформації про особу інших осіб
	методист МЦ
Михайленко Л.В.
	постійно

	4. 
	Організовувати інформування населення про права громадян, передбачені Законом України «Про доступ  до  публічної інформації»
	методист МЦ
Михайленко Л.В.
	постійно

	5. 
	Проводити щорічний моніторинг виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації»
	Методист МЦ Михайленко Л.В.
	грудень

	6.
	Продовжити обладнання спеціально відведеного місця для роботи з документами, що містять публічну інформацію, необхідною оргтехнікою
	Методист МЦ Михайленко Л.В.
	До кінця року
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