Створення програми інформатизації закладів та установ освіти району (міста) 
 
 
 

Методичні рекомендації щодо створення програми інформатизації закладів та установ освіти району (міста)

На І етапі необхідно проаналізувати стан справ за такими напрямками:

Стан комп`ютеризації навчально–виховного процесу та управлінської діяльності.

Забезпеченість ліцензійним програмним забезпеченням.

Використання навчального, управлінського та бухгалтерського програмного забезпечення.

Можливість використання Інтернет–технологій та сучасний стан їх використання в навчально–виховному процесі та управлінській діяльності.

Рівень фахової підготовки вчителів інформатики, вчителів–предметників, адміністрації та бухгалтерів закладів та установ освіти щодо використання сучасних інформаційних технологій.

            На ІІ етапі на основі аналізу існуючого стану справ скласти програму інформатизації закладів та установ освіти району (міста) за такою структурою:

1.      Вступ. У цьому розділі наводиться аналіз виконання Законів України та діючої нормативної бази щодо ситуації, яка склалася, розглядаються підходи до зазначеної проблеми з позицій сучасного інформаційного суспільства. Необхідно також визначити роль й місце органу управління освітою, який підготував програму, в її реалізації.

2.      Мета та завдання програми. Основною метою визначається загальна оптимізація процесу управління в ЗНЗ, його відповідність сучасним вимогам. Завдання доцільно поділити на кілька частин, які, в свою чергу, охоплюють конкретні напрямки роботи. Особливу увагу слід приділити оперативному прийняттю рішень на основі отриманої на електронних носіях інформації, організації контрольно–аналітичної діяльності, автоматизації циклічних трудомістких процесів у ЗНЗ, використанню Інтернет–технологій, адекватній зміні системи методичної роботи, систематизації та обліку витрат на функціонування ЗНЗ, постійному контролю за виконанням бюджету та ін.

3.      Передумови для запровадження програми (поточний стан справ). На основі підсумків аналізу, проведеного на І етапі, наводиться стисла характеристика поточного стану справ, тобто інформація щодо наявності, характеристик діючої в ЗНЗ комп’ютерної техніки і програмного забезпечення. Особливу увагу треба приділити аналізу прикладного програмного забезпечення. Важливим аспектом є наявність інформації щодо підключення ЗНЗ до глобальної мережі Інтернет і використання ними відповідних інформаційних ресурсів і послуг.

4.Організаційна та фахова підтримка, передбачає заходи органу управління освітою щодо реалізації програми, а саме: 

Створення необхідної інфраструктури на рівні району, яка може бути представлена лабораторією комп’ютерних технологій в освіті (ЛКТО). Метою її роботи є накопичення, апробація та розповсюдження програмного забезпечення, технічних засобів, інформаційно–методичних матеріалів, які сприяють запровадженню комп’ютерних технологій у галузі освіти. 

План проведення серії тематичних нарад із залученням фахівців. Крім того, на період реалізації програми доцільно створити постійно діючу координаційну раду з питань реалізації програми. Періодичність її засідань – 1 раз на два тижні. Мета створення координаційної ради – розгляд поточних питань реалізації програми. 

План проведення підвищення кваліфікації керівників ЗНЗ щодо конструювання системи управління ЗНЗ, користування ПК, отримання навичок користування офісним та прикладним програмним забезпеченням, роботи в глобальній мережі Інтернет. 

Робота щодо громадської підтримки реалізації програми з боку депутатського корпусу, громадських організацій та ін. Важливим є відображення реалізації програми в засобах масової інформації.

5.      Фінансове забезпечення, яке містить можливості фінансування відповідно до бюджетних можливостей по окремих напрямах:

придбання комп’ютерної техніки для управління ЗНЗ;

модернізація застарілої комп’ютерної техніки;

придбання системного та офісного програмного забезпечення;

придбання прикладного програмного забезпечення;

оновлення програмного забезпечення;

підключення ЗНЗ до глобальної мережі Інтернет;

створення і підтримка Інтернет–сайтів;

семінари і курси підвищення кваліфікації по запровадженню комп’ютерних технологій в управління.

6.Перспективний план реалізації — це план реалізації програми за етапами (роками) та напрямками, визначеними в розділі 2 програми. Цей розділ коригується і оновлюється кожного року протягом всього терміну дії програми. Беручи до уваги складну бюджетну ситуацію і неможливість виконання всього комплексу робіт, він відображує саме пріоритети на кожний бюджетний рік. На його основі напередодні початку формування проекту бюджету на новий рік необхідні розрахунки направляються до органу, який фінансує заходи щодо реалізації програми.

7.      Висновки та очікувані результати. В цьому розділі необхідно зробити висновки, що описують прогнозовані результати, які будуть досягнуті в разі реалізації програми.

8.      Додатки передбачають наявність таблиць та розрахунків. Наводимо орієнтовний перелік додатків:

Очікувані витрати на термін дії програми.

Перспективний план по роках та схема розміщення навчальних комп`ютерних комплексів по закладах та установах освіти району (міста) по роках.

Перспективний план по роках та схема розміщення управлінських комп`ютерних комплексів по закладах та установах освіти району (міста) на термін дії програми.

Перспективний план по роках та схема підключення закладів та установ освіти району (міста) до електронної пошти та мережі Інтернет.

Структура освітянського Інтернет–вузла району (міста).

На ІІІ етапі розроблену програму інформатизації закладів та установ освіти району (міста) необхідно погодити з місцевими органами виконавчої влади. 

Останній IV етап передбачає щорічний аналіз виконання програми та складання за його результатами проекту бюджету програми на наступний рік, коригування схема розміщення навчальних комп`ютерних комплексів, схема підключення до мережі Інтернет тощо.

