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Н А К А З

12.02.2014




№ 44
Про вивчення стану управлінської діяльності щодо організації роботи з профілактики дитячого травматизму в дошкільних, позашкільних та загальноосвітніх навчальних закладах Жовтневого району


На виконання Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про охорону дитинства», постанови Кабінету Міністрів України від 22.03.2001 № 270 «Про затвердження Порядку розслідування та обліку нещасних випадків невиробничого характеру», наказів Міністерства освіти і науки України від 31.08.2001 №616 «Про затвердження Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах» (зі змінами), в редакції, затвердженій наказом Міністерства освіти і науки України від 07.10.2013 №1365 «Про внесення змін до Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах», від 01.08.2001 №563 «Про затвердження Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти» (зі змінами), від 18.04.2006 №304 «Про затвердження Положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці в закладах, установах, організаціях, підприємствах, підпорядкованих Міністерству освіти і науки України» (зі змінами), на виконання рішення колегії Міністерства освіти і науки України від 01.03.2013 протокол 2/4-22, листів Міністерства освіти  і науки України від 26.04.2013 «1/9-305 «Про використання Інструктивно-методичних матеріалів з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності у навчально-виховному процесі», від 18.07.2013 № 1/9-503 «Про використання Інструктивно-методичних матеріалів з питань створення безпечних умов організації навчально-виховного процесу в групі продовженого дня загальноосвітнього навчального закладу», від 02.12.2013 №1/9-853 «Про рекомендації щодо удосконалення організації навчально-тематичних екскурсій», наказів Департаменту освіти Харківської міської ради від 15.01.2013 №10 «Про підсумки профілактичної роботи з питань запобігання всім видам дитячого травматизму в навчальних закладах м. Харкова у 2012 році та про завдання на 2013 рік», від 20.08.2013 №145 «Про посилення профілактичної роботи щодо запобігання нещасним випадкам з учнями та вихованцями закладів освіти м. Харкова в 2013/2014 навчальному році», згідно з планом роботи Департаменту освіти Харківської міської ради на 2013 рік, з метою забезпечення реалізації державної політики в галузі охорони дитинства

НАКАЗУЮ:
1. Методисту методичного центру Сердюк В.В.:

1.1.
Вжити необхідних організаційних заходів щодо вивчення стану управлінської діяльності щодо роботи з профілактики дитячого травматизму в ЗНЗ № 65 та ДНЗ № 106 (далі Вивчення стану роботи), відповідно до протоколу (додаток1,2)

До 15.02.2014
1.2.   Здійснити Вивчення стану роботи з виходом до закладу 

З 15.02.2014 по 05.03.14
1.3. Узагальнити матеріали Вивчення стану роботи.

До 10.03.2014
2. Проаналізувати та надати до Департаменту освіти для узагальнення довідки про Вивчення стану роботи.

До 15.03.2014
3. Контроль за виконанням цього наказу покласти на завідувача методичним центром Ривкіну О.О.
Начальник управління освіти 

адміністрації Жовтневого району 

Харківської міської ради





О.Ф. Світлична

З наказом ознайомлені :

Ривкіна О.О.

Сердюк В.В.

Додаток 1
до наказу управління освіти

адміністрації Жовтневого району від 12.02.2014 № 44
ПРОТОКОЛ

вивчення стану управлінської діяльності в дошкільному навчальному закладі з питань охорони життя і здоров’я вихованців та запобігання всім видам дитячого травматизму

ДНЗ № ______

П.І.Б керівника __________________________________________________________

	№

п/п
	Фактори, які забезпечують відповідний стан діяльності
	Критерії оцінювання
	Зауваження, пропозиції експерта

	1
	2
	3
	4

	1. 1
	Нормативно-правові аспекти.
	Наявність нормативних документів з питань охорони життя і здоров’я вихованців, запобігання усім видам дитячого травматизму.
	

	2. 
	
	Рівень систематизації матеріалів.
	

	3. 2
	Річний план роботи закладу.
	Наявність розділу, заходів з питань експертизи.
	

	4. 
	
	Ґрунтовність аналізу роботи за минулий навчальний рік з питань експертизи.
	

	5. 
	
	Планування роботи на наступний навчальний рік.
	

	6. 
	
	Врахування вимог нормативних документів:

- Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення»;

- Закон України «Про освіту», ст.ст. 3, 17, 24, 51, 53;

- Закон України «Про дошкільну освіту», ст.ст. 5, 22, 38;

Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення»;

- Закон України «Про охорону дитинства»;

- Закон України «Про дорожній рух»;

- Закон України «Про пожежну безпеку»;

- Закон України «Про питну воду та питне водопостачання»;

Закон України «Основи законодавства України про охорону здоров’я»

- Закону України від 05.07.2001 № 2586 «Про боротьбу із захворюванням на туберкульоз»;

- та інші нормативно-правові документи
	

	7. 
	
	Організація роботи навчального закладу щодо профілактики різних видів захворювання.
	

	8. 
	
	Конкретність поставлених перед педагогічним колективом завдань.
	

	9. 
	
	Оптимальність визначення строків.
	

	10. 
	
	Зазначення відповідальних.
	

	11. 
	
	Наявність позначок про виконання.
	

	12. 
	
	Наявність відміток про зберігання матеріалів у номенклатурі справ.
	

	13. 3
	Книга наказів.
	Наказ «Про організацію роботи щодо запобігання всім видам дитячого травматизму».
	

	14. 
	
	Наказ «Про підсумки роботи закладу щодо запобігання всім видам дитячого травматизму».
	

	15. 
	
	Наказ «Про затвердження складу комісії з розслідування нещасних випадків з дітьми» (якщо такі виявлені).
	

	16. 
	
	Своєчасність видання наказів.
	

	17. 4
	Книга протоколів педагогічної ради.
	Конкретність поставлених перед педагогічним колективом завдань.
	

	18. 
	
	Організація контролю за виконанням прийнятих рішень.
	

	19. 
	
	Оптимальність визначених строків.
	

	20. 5
	Журнали інструктажів.
	Нормативність ведення журналів проведення інструктажів.
	

	21. 
	
	Проведення вихователями-методистами інструктажів з вихователями ДНЗ з техніки безпеки при проведенні занять, екскурсій.
	

	22. 
	«Журнали реєстрації нещасних випадків
	Нормативність ведення «Журналу…».
	

	23. 
	
	Своєчасність заповнення.
	

	24. 
	
	Відповідність кількості зареєстрованих нещасних випадків квартальним звітам.
	

	25. 
	
	Нормативність оформлення повідомлень про нещасні випадки.
	

	26. 
	
	Нормативність оформлення актів розслідування нещасних випадків.
	

	27. 
	
	Нормативність оформлення повідомлень про наслідки нещасних випадків.
	

	28. 
	
	Аналіз статистичних даних щодо травмування дітей під час навчально-виховного процесу.
	

	29. 
	
	Аналіз статистичних даних щодо травмування дітей у позаурочний час.
	

	30. 
	Медичний кабінет.
	Наявність медичного кабінету та відповідність його обладнання нормативним вимогам.
	


	31. 
	
	Кадрове забезпечення медичним персоналом (медична сестра, лікар).
	

	32. 
	
	Впорядкованість медичних карт вихованців, їх відповідність кількості вихованців.
	

	33. 
	
	Проведення медичних оглядів та моніторинг стану здоров’я вихованців.
	

	34. 
	Стан матеріально-технічної бази ДНЗ щодо запобігання всім видам дитячого травматизму.
	Куточок або кабінет щодо профілактики всіх видів дитячого травматизму, профілактики безпеки життєдіяльності.
	

	35. 
	
	Обладнання майданчика чи куточка з Правил дорожнього руху.
	

	36. 
	
	Забезпеченість наочністю.
	

	37. 
	
	Забезпечення посібниками, методичною літературою.
	

	38. 
	
	Вивчення і впровадження ППД.
	

	39. 
	Навчально-виховний процес.
	Планування роботи вихователів з питань експертизи. Наявність перспективних планів роботи
	

	40. 
	
	Системність у проведенні занять з дітьми з розділу «Надзвичайні ситуації».
	

	41. 
	
	Проведення позакласних занять: бесід, ігор, вікторин, конкурсів творів та малюнків, виставок тощо на профілактичні теми, про правила поведінки.
	

	42. 
	
	Залучення до роботи з дітьми співробітників:

- Державтоінспекції;

- МНС;

- фахівців інших служб;

- наявність спільних заходів.
	

	43. 
	
	Превентивна робота профілактики шкідливих звичок, запобігання наркоманії, алкоголізму, тютюнопаління, профілактики ВІЛ-інфекції (СНІДу).
	

	44. 
	Книги протоколів батьківських зборів.
	Організація роботи з батьками щодо профілактики усіх видів дитячого травматизму.
	

	Загальна оцінка
	

	Рівень
	


Загальні висновки, зауваження, пропозиції:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата проведення експертизи ___.___.2014.

Експерт:

Посада.
П.І.Б. експерта.
т. 

З результатами експертизи ознайомлений(на) (ПІБ, посада) __________________________________________________________________
Додаток 2

до наказу управління освіти

адміністрації Жовтневого району від 12.02.2014 № 44

ПРОТОКОЛ

вивчення стану управлінської діяльності в загальноосвітньому навчальному закладі з питань охорони життя і здоров’я учнів та запобігання всім видам дитячого травматизму

ЗНЗ № ______

П.І.Б керівника _________________________________________

	№

п/п
	Фактори, які забезпечують відповідний стан діяльності
	Критерії оцінювання
	Зауваження, пропозиції експерта

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Нормативно-правові аспекти.
	Наявність нормативних документів з питань охорони життя і здоров’я учнів, запобігання всім видам дитячого травматизму.
	

	2. 
	
	Рівень систематизації матеріалів.
	

	3. 
	Річний план роботи закладу.
	Наявність розділу, заходів з питань експертизи.
	

	4. 
	
	Ґрунтовність аналізу роботи за минулий навчальний рік з питань експертизи.
	

	5. 
	
	Планування роботи на наступний навчальний рік.
	

	6. 
	
	Врахування вимог нормативних документів:

- Закон України «Про освіту», ст.ст. 3, 17, 24, 51, 53;

- Закон України «Про загальну середню освіту» ст.ст. 5, 22, 38;

- Закон України «Про забезпечення санітарного та епідемічного благополуччя населення»;

- Закон України «Про охорону дитинства»;

- Закон України «Про дорожній рух»;

- Закон України «Про пожежну безпеку»;

- Закон України «Про питну воду та питне водопостачання»;

Закон України «Основи законодавства України про охорону здоров’я»

- Закону України від 05.07.2001 № 2586 «Про боротьбу із захворюванням на туберкульоз»;

- та інші нормативно-правові документи.
	

	
	
	Організація роботи навчального закладу щодо профілактики різних видів захворювання.
	

	7. 
	
	Конкретність поставлених перед педагогічним колективом завдань.
	

	8. 
	
	Оптимальність визначення строків.
	

	9. 
	
	Зазначення відповідальних.
	

	10. 
	
	Наявність позначок про виконання.
	

	11. 
	
	Наявність відміток про зберігання матеріалів у номенклатурі справ.
	

	12. 
	Книга наказів.
	Наказ «Про організацію роботи щодо запобігання всім видам дитячого травматизму».
	

	13. 
	
	Наказ «Про підсумки роботи закладу щодо запобігання всім випадам дитячого травматизму».
	

	14. 
	
	Наказ «Про організацію екскурсії з дітьми» (якщо такі є за планом).
	

	15. 
	
	Наказ «Про затвердження складу комісії з розслідування нещасних випадків з дітьми» (якщо такі виявлені).
	

	16. 
	
	Наказ «Про організацію роботи із загонами ЮІДР».
	

	17. 
	
	Наказ «Про організацію роботи із загонами ДЮП».
	

	18. 
	
	Своєчасність видання наказів.
	

	19. 
	Книга протоколів педагогічної ради.
	Конкретність поставлених перед педагогічним колективом завдань.
	

	20. 
	
	Організація контролю за виконанням прийнятих рішень.
	

	21. 
	
	Оптимальність визначених строків.
	

	22. 
	Журнали інструктажів.
	Нормативність ведення журналів проведення інструктажів.
	

	23. 
	Інструктаж з питань охорони праці.
	вступний інструктаж:

Журнал реєстрації вступного інструктажу з питань охорони праці - на окремій сторінці журналу обліку навчальних (навчально-виробничих) занять
	

	24. 
	
	первинний інструктаж:

Журнал реєстрації інструктажів з питань охорони праці на робочому місці - на сторінці про запис теми уроку, навчального заняття тощо у журналі обліку навчальних (навчально-виробничих) занять
	

	25. 
	
	позаплановий інструктаж:

Журнал реєстрації інструктажів з питань охорони праці на робочому місці
	

	26. 
	Інструктаж з безпеки життєдіяльності.
	вступний інструктаж:

Окрема сторінка журналу обліку навчальних занять «Реєстрація вступного інструктажу з безпеки життєдіяльності для вихованців, учнів»
	

	27. 
	
	первинний інструктаж:

Журнал реєстрації первинного, позапланового, цільового інструктажів вихованців, учнів, студентів, курсантів, слухачів з безпеки життєдіяльності
	

	28. 
	
	первинний інструктаж, який проводиться перед початком кожного практичного заняття:

Журнал обліку навчальних занять, виробничого навчання на сторінці предмета в розділі про запис змісту уроку, заняття
	

	29. 
	
	позаплановий інструктаж та цільовий інструктаж:

Журнал реєстрації первинного, позапланового, цільового інструктажів вихованців, учнів, студентів, курсантів, слухачів з безпеки життєдіяльності
	

	30. 
	«Журнали реєстрації нещасних випадків
	Нормативність ведення «Журналу…».
	

	31. 
	
	Своєчасність заповнення.
	

	32. 
	
	Відповідність кількості зареєстрованих нещасних випадків квартальним звітам.
	

	33. 
	
	Нормативність оформлення повідомлень про нещасні випадки.
	

	34. 
	
	Нормативність оформлення актів розслідування нещасних випадків.
	

	35. 
	
	Нормативність оформлення повідомлень про наслідки нещасних випадків.
	

	36. 
	
	Аналіз статистичних даних щодо травмування дітей під час навчально-виховного процесу.
	

	37. 
	
	Аналіз статистичних даних щодо травмування дітей у позаурочний час.
	

	38. 
	Медичний кабінет.
	Наявність медичного кабінету та відповідність його обладнання нормативним вимогам.
	

	39. 
	
	Кадрове забезпечення медичним персоналом (медична сестра, лікар).
	

	40. 
	
	Впорядкованість медичних карт учнів, їх відповідність кількості учнів.
	

	41. 
	
	Проведення медичних оглядів та моніторинг стану здоров’я учнів.
	

	42. 
	Стан матеріально-технічної бази ЗНЗ щодо запобігання всім видам дитячого травматизму.
	Куточок або кабінет щодо профілактики всіх видів дитячого травматизму, профілактики безпеки життєдіяльності.
	

	43. 
	
	Обладнання майданчика чи куточка з Правил дорожнього руху.
	

	44. 
	
	Забезпеченість наочністю.
	

	45. 
	
	Забезпечення посібниками, методичною літературою.
	

	46. 
	Навчально-виховний процес.
	Планування роботи класних керівників з питань експертизи. Наявність тематики бесід з питань запобігання всім видам дитячого травматизму.
	

	47. 
	
	Відображення тематики цих бесід у планах виховної роботи класних керівників, на сторінках журналів, у щоденниках учнів.
	

	48. 
	
	Організація чергування по школі.
	

	49. 
	
	Наявність правил з техніки безпеки в кабінетах хімії, фізики, інформатики, спортивній залі, майстернях тощо.
	

	50. 
	
	Організація роботи щодо профілактики усіх видів дитячого травматизму у ГПД.
	

	51. 
	
	Проведення позакласних занять: бесід, ігор, вікторин, конкурсів творів та малюнків, виставок тощо на профілактичні теми.
	

	52. 
	
	Залучення до роботи з дітьми співробітників:

- Державтоінспекції;

- МНС;

- фахівців інших служб;

- наявність спільних заходів.
	

	53. 
	
	Превентивна робота з профілактики шкідливих звичок, запобігання наркоманії, алкоголізму, тютюнопаління, профілактика ВІЛ-інфекцій (СНІДу).
	

	54. 
	
	Організація роботи з безпеки життєдіяльності та запобігання всім видам дитячого травматизму через учнівське самоврядування, шкільні гуртки тощо.
	

	55. 
	Класні журнали.
	Наявність листків здоров’я.
	

	56. 
	
	Нормативність ведення сторінок з предмета ОБЖ.
	

	57. 
	
	Нормативність заповнення сторінок вступного і первинного інструктажів з питань охорони праці.
	

	58. 
	
	Нормативність заповнення сторінок вступного і первинного інструктажів з безпеки життєдіяльності.
	

	59. 
	Викладання «Основ здоров’я», «Основ безпеки життєдіяльності».
	Наявність програм з курсу ОБЖ та «Основ здоров’я».
	

	60. 
	
	Укомплектованість закладу педагогічними кадрами з курсу ОБЖ (учителі працюють за фахом, чи не за фахом).
	

	61. 
	
	Підвищення кваліфікації та професійної майстерності учителів, які викладають ОБЖ.
	

	62. 
	
	Ведення учнями відповідних зошитів.
	

	63. 
	
	Стан внутрішкільного контролю за станом викладання курсу ОБЖ. Планування (графік) перевірки стану викладання ОБЖ
	

	64. 
	
	Наявність аналізу навчальних досягнень учнів з курсу ОБЖ:

- тематична атестація учнів;

- семестрове оцінювання;

- державна підсумкова атестація учнів.
	

	65. 
	
	Вивчення і впровадження ППД.
	

	66. 
	Книги протоколів батьківських зборів.
	Організація роботи з батьками щодо профілактики усіх видів дитячого травматизму.
	

	Загальна оцінка
	

	Рівень
	


Загальні висновки, зауваження, пропозиції:
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